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P R I M E R O S  PA S O S

1. Introducción al módulo de Inventario / Catálogo

El módulo de Inventario / Catálogo de Nexo ERP es el corazón de todo lo que vendés. Acá
vive tu catálogo de productos, con sus precios, costos y fotos; el stock repartido entre uno o
varios depósitos; la trazabilidad por lotes y números de serie; los documentos técnicos de
cada producto; y el directorio de proveedores a los que les comprás. Todo conectado con el
resto del ERP.

La gran ventaja es que cada dato vive una sola vez. El mismo producto que cargás en el catálogo es el que
después figura en un pedido, se factura, descuenta stock del depósito correcto, aparece en las listas de
precios y se publica en el marketplace. No hay que volver a cargar nada en planillas sueltas.

El módulo está pensado para que cualquier persona del equipo de administración, depósito o compras
lo pueda usar sin conocimientos técnicos. La lógica es siempre la misma: entrás a una sección, ves un
listado, y con un botón arriba a la derecha agregás algo nuevo.

Qué vas a encontrar en este manual
Esta edición se divide en tres partes:

Primeros pasos — cómo entrar y moverte por el sistema.

Flujos guiados — dos recorridos completos, pantalla por pantalla: dar de alta un producto y mover
stock entre depósitos.

Referencia por módulo — una ficha de cada sección: Productos & Stock, Depósitos, Lotes & Series,
Documentos y Proveedores.

Antes de empezar: las secciones de este manual pertenecen al bloque CATÁLOGO del menú lateral. Si alguna
no aparece, es porque el módulo todavía no está activado para tu empresa: pedíselo a tu administrador o a
soporte de Nexo.



P R I M E R O S  PA S O S

2. Cómo acceder y navegar

Al iniciar sesión entrás al panel de tu empresa (en este manual usamos la empresa de demostración “Acme
Demo SA”). Sobre el margen izquierdo está el menú principal. El bloque CATÁLOGO agrupa las cinco
secciones del módulo de inventario:

Productos & Stock — el catálogo completo y las existencias.

Depósitos múltiples — tus almacenes y el stock repartido en cada uno.

Lotes & Nro. de serie — trazabilidad y control de vencimientos.

Proveedores — el directorio de a quién le comprás.

Documentos — manuales, fichas técnicas, fotos y firmware por producto.

La pantalla más importante es la de Productos & Stock. Es un listado con buscador y filtros (Categoría,
Marca, Estado, Stock y Tipo), pestañas para cambiar de vista (Lista, Grid, Movimientos y Depósitos) y,
arriba a la derecha, el botón azul “+ Nuevo producto”.

La pantalla de Productos & Stock: buscador, filtros, y el catálogo con SKU, categoría, marca, precio, costo, stock y estado.



Tip: casi todos los valores del listado (precio, costo, stock) se pueden editar en el acto tocando el ícono de
lápiz que aparece al lado del número. No hace falta abrir el producto para un cambio rápido.



A
Flujo: Alta de un producto
Del formulario vacío al producto publicado en el catálogo con stock disponible. Seguimos, paso a
paso, el alta de un producto real: el “Pedal Multiefecto Digital MX-100”.

F L U J O  G U I A D O  A  —  P R O D U C TO S  &  S TO C K

Del formulario al listado con stock

Este es el recorrido completo para incorporar un producto nuevo al catálogo. Vas a ver cómo, con
un formulario ordenado por pestañas, un producto pasa de no existir a estar publicado, con su
categoría, marca, precio y stock. Una sola carga y queda disponible en todo el ERP.



1 Punto de partida: tu catálogo
Entrás a Productos & Stock . Acá viven todos los productos de la empresa, cada uno con su SKU,
categoría, marca, precio, costo y stock actual.

Paso 1 — El catálogo antes del alta, con los productos ya existentes.



2 Abrí un producto nuevo
Tocá “+ Nuevo producto” arriba a la derecha. Se abre el formulario, todavía vacío, organizado en pestañas:
General, Fotos, Precios, Inventario, Movimientos, Historial, Envío, Marketplace y Avanzado.

Paso 2 — El formulario de alta, en blanco, abierto en la pestaña General.



3 Completá los datos generales
En la pestaña General cargá el Nombre (“Pedal Multiefecto Digital MX-100”), el SKU (código único,
“PEDAL-MX100”), una descripción corta, y elegí la Categoría (Accesorios) y la Marca (Fender) desde los
desplegables. Podés sumar etiquetas (tags) para encontrarlo más rápido.

Paso 3 — Datos generales cargados: nombre, SKU, descripción, categoría, marca y tags.



4 Definí precios y costo
Pasá a la pestaña Precios y cargá el Precio (neto) de venta (68.000) y el Costo (neto) (32.000). Desde acá
también configurás la alícuota de IVA, precios USD, mayorista y de reventa si los usás. Cuando esté todo,
tocá “Crear producto”.

Paso 4 — La pestaña Precios, con precio de venta, costo e IVA.



5 El producto queda en el catálogo, con stock
Volvés al listado y ahí está tu producto nuevo. Buscándolo por nombre lo ves en estado “Activo”, con su
categoría, marca, precio, costo y su stock ya cargado en el depósito. Desde ese momento se puede vender,
facturar y publicar.

Paso 5 — “Pedal Multiefecto Digital MX-100” ya figura en el catálogo, activo y con 18 unidades de stock.

Tip: el stock inicial de un producto se carga desde la pestaña Inventario del propio producto o con un Ajuste
de stock, indicando en qué depósito entran las unidades. Así el sistema sabe siempre dónde está físicamente
cada cosa.



B
Flujo: Movimiento de stock entre depósitos
Cómo mover unidades de un depósito a otro y dejar todo registrado. Seguimos el traslado de 3
guitarras “Stratocaster” del Depósito Principal al Secundario.

F L U J O  G U I A D O  B  —  D E P Ó S I TO S  M Ú LT I P L E S

Transferir stock y auditarlo

Cuando manejás más de un depósito, necesitás mover mercadería entre ellos sin perder el rastro.
Este flujo muestra cómo hacer una transferencia y cómo el sistema descuenta del origen, suma al
destino y deja un movimiento auditable — todo en un solo paso.

1 Punto de partida: tus depósitos
Entrás a Depósitos múltiples . Cada depósito es una tarjeta con su ubicación y dirección. Arriba a la
derecha tenés el botón “Transferir Stock”.

Paso 1 — Los dos depósitos de la empresa: Principal (predeterminado) y Secundario.



2 Abrí la transferencia
Tocá “Transferir Stock”. Se abre una ventana con cuatro campos: depósito de origen, depósito de destino,
el producto a mover y la cantidad.

Paso 2 — El formulario de transferencia, en blanco.



3 Completá la transferencia
Elegí el origen (Depósito Principal) y el destino (Depósito Secundario). Buscá el producto por nombre o
SKU y seleccionalo de la lista (“Guitarra Electrica Stratocaster — DEMO-002”). Indicá la cantidad a mover (3
unidades) y tocá “Transferir”.

Paso 3 — Origen, destino, producto y cantidad cargados, listos para confirmar.



4 Verificá el stock en el destino
La transferencia se aplica al instante. Si abrís “Ver Stock” en la tarjeta del Depósito Secundario, vas a
encontrar la Stratocaster con sus 3 unidades recién ingresadas, además del total de unidades y el valor del
depósito.

Paso 4 — El Depósito Secundario ahora tiene 3 Stratocaster (y el detalle del resto de su stock).



5 Auditá el movimiento
Toda transferencia queda registrada. En Productos & Stock , pestaña “Movimientos”, vas a ver el libro
mayor de stock: una línea de salida (−3) del Principal y una de entrada (+3) al Secundario, ambas del tipo
“Transferencia”, con fecha, usuario, depósito y motivo.

Paso 5 — El libro de movimientos muestra la transferencia (+3 / −3) y el resto de la historia de stock.



Por qué importa: cada ajuste, venta, compra o transferencia genera un movimiento con su origen y su motivo.
Ese historial es tu respaldo para auditorías, arqueos de depósito y control de faltantes.



R E F E R E N C I A  P O R  M Ó D U L O

3. Productos & Stock

Es la sección central del módulo: el catálogo completo de lo que vendés. Cada fila es un producto con su
SKU, foto, nombre, categoría, marca, los distintos precios (venta, descuento, mayorista, reventa), el costo,
el stock total y el estado.

Las cuatro vistas

Vista Para qué sirve

Lista El catálogo en tabla, con edición rápida de precios y stock.

Grid Vista en tarjetas con foto, ideal para reconocer productos visualmente.

Movimientos El libro mayor de stock: entradas, salidas, ajustes y transferencias.

Depósitos Acceso directo al stock repartido por depósito.

Los filtros superiores (Categoría, Marca, Estado, Stock y Tipo) y el buscador por nombre o SKU te permiten
aislar exactamente los productos que necesitás. El filtro Stock tiene atajos útiles como “Bajo stock” y “Sin
stock”.

Alertas de stock
Nexo controla que el stock del ERP coincida con el de tus canales de venta (por ejemplo el marketplace).
Cuando hay diferencias, aparecen como inconsistencias para reconciliar. Si todo está sincronizado, vas a
ver la pantalla en verde, sin pendientes.



Alertas de Stock — el sistema avisa si el ERP y los canales de venta dejan de coincidir.

Tip: el SKU es la identidad del producto en todo el ERP. Definí una convención clara desde el inicio (por rubro,
marca o proveedor) y respetala: es lo que conecta el catálogo con pedidos, facturas, compras y depósitos.



R E F E R E N C I A  P O R  M Ó D U L O

4. Depósitos múltiples

Un depósito es un lugar físico donde guardás mercadería: el local, un galpón, una sucursal. Nexo te permite
manejar varios depósitos a la vez y saber en todo momento cuánto stock tenés en cada uno. Uno de ellos
es el predeterminado: el que se usa por defecto al vender si no indicás otro.

Cada depósito es una tarjeta con su ubicación, dirección y stock. Arriba, los indicadores de la operación.

Qué podés hacer
Crear un depósito con el botón “+ Nuevo Depósito” (nombre, ubicación, dirección).

Ver el stock de cada depósito con “Ver Stock”: productos, unidades y valorización.

Transferir stock entre depósitos (ver el Flujo B de este manual).

Editar o marcar como predeterminado desde cada tarjeta.

Dato: el stock de un producto es la suma de lo que hay en todos los depósitos. Por eso, cuando movés
unidades de un lugar a otro con una transferencia, el stock total no cambia: solo cambia dónde está.



R E F E R E N C I A  P O R  M Ó D U L O

5. Lotes & Números de serie

Para ciertos productos no alcanza con saber “tengo 20 unidades”: necesitás saber cuáles. La sección de
Lotes & Números de serie agrega esa trazabilidad fina, pensada para dos casos típicos:

Productos con vencimiento (insumos, consumibles): agrupás unidades por lote con su fecha de
ingreso y de vencimiento, y el sistema te avisa lo que está por vencer o vencido.

Productos serializados (equipos, electrónica): seguís cada unidad por su número de serie, útil para
garantías y postventa.

La pantalla muestra, arriba, cuatro indicadores — Lotes Activos, Por Vencer (30 días), Vencidos y Total
Items — y debajo el listado de lotes. Con el botón “+ Nuevo Lote” registrás un lote nuevo asociado a un
producto.

La sección de Lotes & Números de serie, con sus indicadores de vencimiento. Aún sin lotes cargados.

Cuándo usarlo: activá el seguimiento por lote/serie solo en los productos que lo necesiten. Para el resto del
catálogo, el control de stock por depósito ya es suficiente y más simple de operar.



R E F E R E N C I A  P O R  M Ó D U L O

6. Documentos

El catálogo de documentos es el archivo técnico de tus productos: manuales de usuario, fichas técnicas,
diagramas de circuito, firmware y fotos. Cada documento se sube asociado a una marca y una categoría, y
opcionalmente a un SKU, para tenerlo siempre a mano y —según la marca— poder mostrarlo en el
marketplace.

La sección Documentos: filtros por Marca, Categoría y SKU, vista Mosaico/Detalle y el botón para subir archivos.

Cómo se organiza
Subir documento — con el botón azul arriba a la derecha; elegís el archivo, la marca y la categoría
(Manual, Circuito, Firmware, Foto, Ficha u Otro).

Filtrar — por Marca, Categoría o SKU para encontrar rápido lo que buscás.

Vistas — Mosaico (miniaturas) o Detalle (tabla).

Nota: los documentos se organizan por marca. Si al subir un archivo el sistema no te deja elegir la marca, es
porque esa marca todavía no está habilitada para tu empresa; coordinálo con soporte de Nexo.



R E F E R E N C I A  P O R  M Ó D U L O

7. Proveedores (directorio)

El módulo de Proveedores es tu agenda de a quién le comprás. Cada proveedor guarda sus datos fiscales
(CUIT, condición de IVA), de contacto, dirección, datos bancarios, moneda de operación, plazo de entrega
(lead time) y condiciones de pago. Es la base de todo el circuito de compras del ERP.

El directorio de proveedores: nombre, CUIT, contacto, país, moneda, lead time, productos y estado.

Alta de un proveedor
Con “+ Nuevo proveedor” se abre el formulario, ordenado en secciones: datos fiscales, contacto,
dirección, datos bancarios y otros (país, moneda, lead time, notas). El único campo obligatorio es la
Razón Social; el resto lo completás según lo que tengas.



El formulario de alta de proveedor, con los datos fiscales, de contacto y comerciales cargados.

Tip: si cargás el CUIT, podés usar “Importar datos AFIP” para traer automáticamente la razón social y la
condición de IVA, sin tipearlas a mano. Cargar bien el lead time te ayuda después a planificar las compras con
tiempo.



C I E R R E

8. Soporte y buenas prácticas

El módulo de Inventario / Catálogo es la fuente de verdad de tu operación comercial: si está ordenado,
todo lo demás —ventas, compras, facturación y reportes— sale bien. Estas son algunas recomendaciones
para sacarle el máximo.

Buenas prácticas recomendadas
Un SKU claro y único por producto. Es la columna vertebral del catálogo; definí la convención al
principio y respetala.

Registrá los movimientos en el momento. Cargá ingresos, ajustes y transferencias cuando pasan, no a
fin de mes. El stock vale por estar al día.

Usá los depósitos de verdad. Si tenés mercadería en más de un lugar, reflejalo: el sistema factura y
descuenta del depósito correcto.

Cargá costo, no solo precio. Sin costo no hay margen ni valorización de depósito confiable.

Mantené los proveedores completos. CUIT, lead time y condiciones de pago hacen que las compras
fluyan.

¿Necesitás ayuda?
Ante cualquier duda, un error inesperado o una función que quieras habilitar, contactá a tu equipo de
soporte de Nexo. Recomendamos incluir siempre:

La sección donde ocurre (por ejemplo, Productos & Stock ).

Una descripción de lo que intentabas hacer.

Una captura de pantalla del mensaje o del comportamiento.

Recordá: el módulo de Inventario / Catálogo está integrado con el resto de Nexo ERP. Los productos, el stock
y los proveedores son los mismos en pedidos, facturación, compras y reportes. Trabajar ordenado acá mejora la
calidad de la información de toda tu empresa.
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