[ NexoERP ] <GUIA PARA EL USUARIO FINAL>

CONTABILIDAD Y FINANZAS

Manual de Uso

Gastos, contabilidad, cobranzas, cuenta corriente y
multi-moneda: la salud financiera de tu empresa, en un
solo lugar.

Producto: Nexo ERP — Suite de Contabilidad y Finanzas
Version del manual: 1.0
Fecha: Julio de 2026

Documento preparado para el cliente. Uso interno.
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PRIMEROS PASOS

1. Introduccion al médulo de Contabilidad y
Finanzas

Este manual reline las herramientas con las que Nexo ERP te ayuda a controlar la plata de
tu empresa: registrar gastos, llevar la contabilidad (plan de cuentas, asientos y balances),
hacer el seguimiento de lo que te deben tus clientes en cuenta corriente y cobranzas, y
trabajar con distintas monedas.

Todo esta conectado con el resto del ERP: los gastos que cargas alimentan el cuadro de resultados; las
facturas que emitis a tus clientes aparecen en la cuenta corriente y en la antigiiedad de saldos; y el plan
de cuentas es la base sobre la que se apoyan tus asientos y reportes contables.

0 ;Qué vas a poder hacer?

Area Qué resuelve

Gastos Registrar y clasificar egresos, con grafico y comprobantes.
Contabilidad Plan de cuentas, asientos (libro diario) y reportes (sumas y saldos).
Cuenta corriente Seguimiento de facturas a cobrar, pagos y saldos por cliente.
Aging Antiguedad de la deuda por cobrar, por tramos de dias.
Cobranzas Gestidn y secuencia automatica de recordatorios de cobro.
Multi-moneda Cotizaciones de USD (oficial y blue) y EUR, actualizadas.

Antes de empezar: las imagenes corresponden a una empresa de ejemplo (“Acme Demo SA”, una casa de
instrumentos musicales). En tu Nexo vas a ver tus propios datos, pero las pantallas son idénticas.



PRIMEROS PASOS

2. Como acceder y navegar

Ingresa a Nexo con tu usuario y contrasefa. Las funciones de este manual se acceden desde el menu
lateral izquierdo. Cada una tiene su propia direccion, por si querés ir directo:

Pantalla Direccion Para qué

Gastos /gastos Registrar y analizar egresos.
Contabilidad /contabilidad Plan de cuentas, asientos y reportes.
Cuenta Corriente /cuenta-corriente Deudores y saldos a cobrar.

Aging /aging Antigliedad de saldos por cobrar.
Cobranzas /cobranzas Acciones y secuencias de cobro.
Multi-moneda /monedas Cotizaciones de divisas.

Tip: usa el buscador global ( Ctrl + K ) para saltar directo a cualquiera de estas pantallas escribiendo su

nombre.



Gastos

El registro de todo lo que sale de la empresa: alquiler, servicios, marketing, impuestos, logistica.

Clasificado, graficado y con comprobante, para que sepas siempre en qué se va la plata.

PARTE | — GASTOS

3. Panel de gastos

0 ;Para qué sirve?
Es el tablero de egresos de la empresa. Muestra el total del periodo, la categoria de mayor peso, el
promedio diario y un grafico de gastos por dia o por semana, ademaés del listado detallado de cada

gasto.

# Cémo acceder

Desde el menu lateral, toca “Gastos”, o entrd a /gastos .



MY NexoERP Gastos $1.545,00 Z M

Acme Demo SA

o01/01/2019 B 22/07/2026 B Gkimomes  Estearo  Todo
& ol .
$935.000,00 Servicios $338,89 6
Gastos por semanalif)) semana
$380k
$285)
$190k
$95
04/07/2026 11/07/2026 18/07/2026
Servicios (2) Alquiler (1) Marketing (1) Logistica (1) Hosting (1) Impuestos (1)
Gastos del periodo
FECHA 'Y CATEGORIA DESCRIPCION MONTO MEDIO DE PAGO FACTURA PROV. COMPROBANTE ACCIONES
20/07/2026 Alquiler Alquiler local comercial - mes en curso $380.000,00  Transferencia — REC-ALQ-0042
18/07/2026 Servicios Servicio de energia eléctrica (EDENOR) $84.500,00  Debito automatico — Generar eoF
16/07/2026 Marketing Campaia Instagram Ads - lanzamiento temporada $120.000,00  Tarjeta credito — Generar b0
13/07/2026 Logistica Flete distribucion pedidos zona centro $46.000,00  Efectivo — Generar eoE
10/07/2026 Hosting Servidor y dominio tienda online (anual) $58.000,00  Tarjeta credito — Generar eoe
07/07/2026 Impuestos Ingresos Brutos - anticipo mensual $96.500,00  Transferencia — Generar PoF
02/07/2026 Servicios Servicio de contador externo $150.000,00  Transferencia — FC-A-00021

s Soporte Kancha

Panel de gastos: indicadores, grdfico por dia/semana, filtros por categoria y listado detallado.
* Rango de fechas (arriba): Desde/Hasta, con atajos “Ultimo mes”, “Este afio” y “Todo".
* Indicadores: Total del periodo, Mayor categoria, Promedio diario y cantidad de Categorias.
* Grafico: gastos apilados por categoria, con vista por Dia o Semana.
* Chips de categoria: filtra el listado por Alquiler, Servicios, Marketing, Logistica, etc.

* Comprobante: podés generar un PDF de comprobante para cada gasto.

Tip: mantené las categorias consistentes. Cuanto mas prolija sea la clasificacion, mas Util es el grafico y mas
claro queda en qué rubros se concentra el gasto.



PARTE | — GASTOS

4. Cargar un gasto

0 Paso a paso

° Toca “+ Nuevo Gasto” (arriba a la derecha del listado).

o Elegi la Fecha y la Categoria. Con el botdn “+" podés crear categorias propias.

0 Escribi la Descripcién (concepto del gasto). Es obligatoria.

0 Carga el Monto (obligatorio) y elegi el Medio de pago (Efectivo, Transferencia, Tarjeta, etc.).
o Opcionalmente indicad el Comprobante (niUmero de factura o recibo).

e Toca “Crear Gasto”. El gasto aparece en el listado y se suma al grafico y a los indicadores.

Nuevo Gasto

Fecha

22/07/2026

Cancelar Crear Gasto

Ventana “Nuevo Gasto”: fecha, categoria, descripcién, monto, medio de pago y comprobante.

Solo la descripcion y el monto son obligatorios. El resto ayuda a clasificar y a documentar. Un gasto bien
categorizado con su comprobante es mucho mas facil de auditar después.



Contabilidad

El corazén contable de Nexo: un plan de cuentas completo listo para usar, el libro diario de

asientos y los reportes que resumen la situacion patrimonial y de resultados de la empresa.

PARTE Il — CONTABILIDAD

5. Plan de cuentas

0 ;Para qué sirve?

El plan de cuentas es la estructura sobre la que se apoya toda la contabilidad. Nexo trae un plan
completo y ordenado por rubros —Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, Ingresos, Egresos y Orden— que
podés usar tal cual o adaptar a tu empresa.

# Cémo acceder

Entré a Contabilidad ( /contabilidad ). La primera pestaia, “Plan de cuentas”, es la que se muestra por
defecto.



W NexoERP Contabilidad $1.545,00 @ cRm g

Acme Demo SA

Contabilidad

Plan de cuentas, asientos contables y reportes contables.

Plan de cuentas

L) Activo  Pasivo  PatrimonioNeto  Ingreso  Egreso  Resultado  Orden
1ACTIVO Activo
1.1 Activo Corriente Activo
1.2 Activo No Corriente Activo
2 PASIVO Pasivo
2.1 Pasivo Corriente Pasivo
2.2 Pasivo No Corriente Pasivo

3 PATRIMONIO NETO

3.1 Capital Social Patrimonio Neto
3.2 Reservas Patrimonio Neto
3.3 Resultados acumulados Patrimonio Neto
4 INGRESOS Ingreso
4.1 Ventas Ingreso
4.2 Otros ingresos Ingreso
5 EGRESOS Egreso
5.1 Costos Egreso
5.2 Gastos de Comercializacion Egreso
5.3 Gastos de Administracion Egreso
5.4 Otros egresos Egreso
5.5 Impuestos Egreso
6 ORDEN Orden
6.1 Garantias otorgadas Orden
6.2 Garantias recibidas Orden

Soporte Kancha
UPER_ADI

s

Plan de cuentas en drbol, agrupado por rubro. Cada cuenta muestra su cédigo, nombre y tipo.

e Arbol de cuentas: se despliega por niveles (1 ACTIVO — 1.1 Activo Corriente — ...). Cada cuenta tiene
su codigo y tipo.

* Filtros de tipo: Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, Ingreso, Egreso, Resultado, Orden.

* Buscador: por codigo o nombre de cuenta.

* + Nueva cuenta / Importar: para agregar cuentas o importar un plan propio.

Cuentas imputables: los asientos se cargan siempre contra cuentas “hoja” (las de Ultimo nivel, como
1.1.01.001 Caja Pesos ), no contra los titulos de rubro.



PARTE Il — CONTABILIDAD

6. Asientos contables (libro diario)

0 ;Para qué sirve?
La pestafia “Asientos” es el libro diario: la lista cronoldgica de todos los asientos contables de la

empresa. Cada asiento registra un movimiento con sus renglones de Debe y Haber, que siempre deben
quedar balanceados (el total del Debe igual al total del Haber).

# Cémo se compone un asiento

Un asiento manual tiene una fecha, una descripcion y dos o mas renglones, cada uno imputado a una
cuenta del plan con un importe en el Debe o en el Haber. Ejemplos tipicos:

Aporte de capital de los socios Banco — CC ARS $800.000 Capital suscripto e integrado
$800.000

Compra de mercaderia en cuenta =~ Mercaderia $200.000 + IVA Crédito Proveedores nacionales $242.000

corriente Fiscal $42.000

Venta de mercaderia al contado Caja $121.000 Ventas $100.000 + IVA Débito

Fiscal $21.000

0 Cargar un asiento manual

o En la pestafa Asientos, toca “+ Nuevo asiento manual”.

o Indica la fecha y una descripcién clara.

e Agrega los renglones: elegi la cuenta y carga el importe en el Debe o en el Haber.

0 Verifica que el Debe iguale al Haber (el sistema no deja guardar asientos desbalanceados).
o Guarda. El asiento queda registrado en el libro diario y con su niUmero correlativo.

Origen de los asientos: ademas de los manuales, Nexo puede reflejar en el libro diario movimientos que
nacen de otras partes del sistema (facturas, pagos, gastos). Podés filtrar los asientos por su origen.

Tip: los asientos no se borran; si te equivocaste, se reversan (Nexo genera el asiento inverso). Asi el libro
diario conserva la trazabilidad completa, como exige la buena practica contable.



PARTE Il — CONTABILIDAD

7. Reportes: balance de sumas y saldos

0 ;Para qué sirve?
La pestafia “Reportes” resume la contabilidad. El reporte Sumas y Saldos (balance de comprobacion)

lista todas las cuentas con su total de Debe, total de Haber y saldo, agrupadas por rubro. Es la foto
contable de la empresa para el periodo elegido.



8 Nexotrp Contabiidad e

Acme Demo SA

Contabilidad
Sumas y Saidos
$1.04200000 524200000 5800.000,00 5000
5000 5000 5000
5000 o
s o 5000
s000 s000 5000
580000000 s000 580000000
5000 s000 5000
x s000 s000 5000
~ 550100000 550100000 5000
Documentas a cobra s000 5000 5000
Vercaderia 5000 520000000
e en s 5000 5000 5000
4200000 s000 $4200000
s000 s000 5000
5000 s000 5000
o afavor ~ s000 s000 5000
A s000 s000 5000
Retenciones sufridas 168 5000 5000 5000
as A s000 5000 5000
fod . 5000 s000 5000
5000 s000 5000
" s000 5000 5000
p 5000
scum s000 5000
taacion scumuiads & s000 s000 5000
fvare = 5000 s000 5000
iacién acumuads Software 5000 5000 5000
5000 s2a200000 524200000
5000 5000 5000
Facs s000 s000 5000
s pgu s000 s000 5000
83 psgw s000 5000
anancis s p 5000 s000 5000
” 5000 s000 5000
” 5000 s000 5000
5000 s000 5000
s Personsesacciones a pogar s000 s000 5000
Taetade crédito a pa s000 5000 5000
pasvo No Comrente s000 s000 5000
Coptal suscripto ¢ integ i 5000 s60000000 550000000
5000 s000 5000
" " s000 5000
s000 5000
fertas de product = s000 s000 5000
. 5000
sciones de = 5000 5000 5000
a deca . - s000 s000 5000
. - 5000 s000 5000
. - s000 s000 5000
i Vendida (CMY = s000 5000
- 5000 5000
deimporacén . sa00 s000 5000
— - 5000 s000 5000
espachante = s000 s000 5000
5000 s000 5000
e s000 s000 5000
- 5000 s000 5000
risiones MercadoPag . sa00 s000 5000
s000 s000 5000
sa00 0 5000
5000 s000 5000
- 5000 5000 5000
5000 s000 5000
enimien - s000 5000 5000
s000 s000 5000
sa00 s000 5000
5000 s000 5000
fevencia de o - s000 s000 5000
s000 s000 5000
- s000 s000 5000
- s000 5000
mpoestoaas Gana - s000 s000 5000
s000 5000 5000
se = 5000 s000 5000
srantias otorgn 5000 s000 5000
- 5000 s000 5000
Tonaes s200400000 s200400000

Reporte de Sumas y Saldos: cuentas con Debe, Haber y Saldo. Arriba, los totales por rubro y el control de partida doble.

* Rango: Este mes, Mes anterior, Este afio o Personalizado.



* Totales por rubro: Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, Ingreso, Egreso, Resultado y Orden.

* Control de partida doble: la linea "ACTIVO — PASIVO - PN (deberia ser = 0)” valida que la
contabilidad esté cuadrada. Cuando da $0,00, aparece el sello verde OK.

* Totales generales: al pie, la suma del Debe debe igualar la del Haber.

Otros reportes: ademas de Sumas y Saldos, la pestafia Reportes incluye el Libro Mayor (movimientos por
cuenta) y la administracion de Periodos fiscales.



Cobranzas y cuentas por cobrar

El seguimiento de lo que te deben tus clientes: qué facturas estan al dia, cuales vencidas, cuanto

y desde cuando, y cdmo gestionar el cobro de forma ordenada.

PARTE IIl — COBRANZAS

8. Cuenta corriente de deudores

0 ;Para qué sirve?
La Cuenta Corriente — Deudores muestra todas las facturas pendientes de cobro, con lo que ya
cobraste y el saldo que falta, factura por factura y cliente por cliente. Es tu radar de "quién me debe y

cuanto”.

# Cémo acceder

Desde el menu lateral, toca “Cuenta Corriente”, o entrd a /cuenta-corriente .



W NexoERP Cuenta Cortiente $1.545,00 & cRm g

A Ac"fe Demo SA

Cuenta Corriente — Deudores

& ®
$1.033.500,00 $441.500,00 $110.000,00 7

Todoslosmeses ¥ Todoslosafios ¥ Estemes Esteaio Todo [WMCKEEM Vencidas  Porvencer

Conservatorio Municipal Rosario FAC-X-2026-0003 22/07/2026 08/05/2026 $130.000,00 $0,00 $130.000,00 Vencida >
Escuela de Musica Allegro FAC-X-2026-0004 $96.000,00 $0,00 $96.000,00 Vencida >
Rock Store MDP FAC-X-2026-0005 $163.000,00 $60.000,00 $103.000,00 Vencida >
Studio Grabacion Norte FAC-X-2026-0006 $112.500,00 $0,00 $112.500,00 Vencida >
Distribuidora Pampeana SA FAC-X-2026-0067 $110.000,00 $0,00 $110.000,00 Por vencer >
Distribuidora Pampeana SA FAC-X-2026-0002 $160.000,00 $0,00 $160.000,00 Aldia >
Sonido Austral FAC-X-2026-0008 $120.000,00 $0,00 $120.000,00 Aldia >
Musica Total SRL FAC-X-2026-0001 $202.000,00 $0,00 $202.000,00 Aldia > B

s Soporte Kancha

Cuenta corriente: indicadores de deuda y el detalle por factura con total, cobrado, saldo y estado.

* Indicadores: Total a cobrar, Vencido, Por vencer (7 dias) y Clientes con deuda.
* Filtros: por cliente/CUIT/factura, por mes y afio, y por estado (Todas, Vencidas, Por vencer).
[ ]

Estado de cada factura: Vencida (rojo), Por vencer (amarillo) o Al dia (verde).

® Acciones: ver el historial de pagos, abrir el pedido asociado o escribir por WhatsApp al cliente.

0 Ver el historial de pagos de una factura

Toca la flecha (») de una factura para desplegar sus pagos registrados y una barra de progreso que
muestra cuanto se cobro sobre el total y cudnto queda pendiente.



N* NexoERP Cuenta Corriente $1.545,00 & CRM

Acme Demo SA

Cuenta Corriente — Deudores

@ ®
$1.033.500,00 $441.500,00 $110.000,00 7

Conservatorio Municipal Rosario FAC-X-2026-0003 22/07/2026 $130.000,00 $0,00 $130.000,00  Vencida >
Escuela de Musica Allegro FAC-X-2026-6004 22/07/2026 04/06/2026 $96.000,00 $0,00 $96.000,00  Vencida >
Rock Store MDP FAC-X-2026-0605 22/07/2026 02/07/2026 $163.000,00 $60.000,00 $103.000,00  Vencida v
$60.000,00
Pendiente: $103.000,00
Studio Grabacion Norte FAC-X-2026-0006 22/07/2026 $112.500,00 $0,00 $112.500,00  Vencida >
Distribuidora Pampeana SA FAC-X-2026-0007 28, $110.000,00 $0,00 $110.000,00 Por vencer >
Distribuidora Pampeana SA FAC-X-2026-0002 22/0 $160.000,00 $0,00 $160.000,00  Aldia >
Sonido Austral FAC-X-2026-0008 22/0 13 $120.000,00 $0,00 $120.000,00  Aldia >
Musica Total SRL FAC-X-2026-0001 22/0 - $202.000,00 $0,00 $202.000,00  Aldia >

Soporte Kancha
UPER_ADI

s

Historial de pagos desplegado, con barra de progreso: cobrado, total y saldo pendiente.

Tip: una factura con cobros parciales muestra el saldo restante y la barra a medio llenar. Es la forma mas
rapida de ver cuanto falta cobrar de cada operacion.



PARTE IlIl — COBRANZAS

9. Antigliedad de saldos (aging)

0 ;Para qué sirve?
El analisis de antigiiedad de saldos (0 aging) responde una pregunta clave de la gestion de cobranzas:

no solo cuanto te deben, sino desde hace cuanto. Clasifica la deuda por cobrar en tramos de dias, para
que priorices el cobro de lo mas atrasado y detectes riesgo temprano.

) Los tramos de antigiiedad
La deuda de cada cliente se reparte en cuatro tramos, segun los dias transcurridos desde el vencimiento
de cada factura:

Corriente (0-30 dias) Deuda reciente, dentro de lo normal. Normal
31-60 dias Empieza a atrasarse. Requiere seguimiento. Atento
61-90 dias Atraso importante. Critico
+90 dias Deuda vieja, alto riesgo de incobrabilidad. Critico

La pantalla Aging ( /aging ) presenta, para cada cliente, cuanto cae en cada tramo y un semaforo de
riesgo (Normal / Atento / Critico), junto con indicadores del total por cobrar y de lo vencido.

Relacion con la cuenta corriente: el aging es la mirada "por antigliedad" de la misma deuda que ves en la
Cuenta Corriente. Mientras la cuenta corriente lista factura por factura, el aging la agrupa por cliente y por
tramo de dias, ideal para el andlisis de cartera y la toma de decisiones de cobranza.

Tip: revisa periddicamente los tramos de 61-90 y +90 dias. Son la deuda que maés répido conviene
gestionar antes de que se vuelva incobrable.



PARTE IlIl — COBRANZAS

10. Cobranzas activas

0 ;Para qué sirve?
La pantalla Cobranzas activas centraliza la gestion del cobro: cuanto tenés pendiente, cuanto vencido,
qué acciones de cobranza se realizaron y cual es la secuencia automatica de recordatorios.

# Cémo acceder

Desde el menu lateral, toca “Cobranzas”, o entrd a /cobranzas .

. .
N* NexoERP Cobranzas activas $1.545,00 & CRM

A AcmeDemoSA

é ! = ]
$ 1.248.500,00 $ 435.200,00 12 $ 892.000,00
6 facturas +12% vs. mes anterior
Acciones de Cobranza
17/03/2026 Preventivo Email Recordatorio automatico — Factura FAC-A-2026-002
15/03/2026 Tler Aviso Email Primer aviso de vencimiento — Factura FAC-B-2026-. Cliente confirmo pago para el viernes
12/03/2026 2do Aviso WhatsApp Segundo aviso — Factura FAC-A-2026-0019 — 37 dias

10/03/2026 Escalado Telefono Llamada telefonica— Cliente no contesta — Factura

05/03/2026 Legal Legal Carta documento enviada — Factura FAC-A-2026-00.

Secuencia Automatica

-Sdias  Preventivo

0 dias 1er Aviso

+7dias  2do Aviso

+15dias  Escalado

+30dias  Legal

Soporte Kancha

Cobranzas activas: indicadores, acciones de cobranza realizadas y la secuencia automdtica de recordatorios.

* Indicadores: Total pendiente, Vencidas, En gestion y Cobradas en el mes.

* Acciones de cobranza: registro de cada contacto (Preventivo, 1er Aviso, 2do Aviso, Escalado, Legal)
con su canal (Email, WhatsApp, Teléfono) y la respuesta del cliente.

* Secuencia automatica: el circuito de recordatorios por dias desde el vencimiento (de -5 dias hasta
+30), que ordena y sistematiza el cobro.

Tip: apoyate en la secuencia automatica para no depender de la memoria. Un recordatorio preventivo antes
del vencimiento suele ser la forma mas efectiva —y mas amable— de cobrar en fecha.



Multi-moneda

Trabaja con pesos, dolares y euros. Nexo mantiene a la vista las cotizaciones del mercado para
valorizar operaciones y decidir con informacion actualizada.

PARTE IV — MULTI-MONEDA

11. Monedas y tipos de cambio

0 ;Para qué sirve?
La pantalla Multi-moneda muestra las cotizaciones vigentes de las principales divisas: Peso Argentino
(moneda base), Délar Oficial, Dolar Blue y Euro, con sus valores de compra y venta y su fuente.

# Como acceder

Desde el menu lateral, toca “Multi-moneda”, o entrd a /monedas .

N* NexoERP Multi-moneda $1.545,00 & CRM

A Acme Demo SA

(¥ us '] EU
4 $1.498,00 $1.545,00 $1.629,00
Monedas & Tipos de Cambio
Peso Argentino  Default ARS $1,00 $1,00 Local
Dolar Oficial usb US$ 1.447,00 US$ 1.498,00 BCRA

Dolar Blue USD-BLUE Us$ 1.512,00 US$ 1.545,00 Blue

Euro EUR €1.573,00 €1.629,00 BCRA

Soporte Kancha
P

Multi-moneda: cotizaciones de USD (oficial y blue) y EUR, con compra, venta, fuente y hora de actualizacién.



¢ Indicadores: cantidad de monedas activas y las cotizaciones destacadas de USD y EUR.
* Tabla de tipos de cambio: cada moneda con su cédigo, compra, venta, fuente (BCRA, Blue, Local) y
Ultima actualizacién.

¢ Actualizar cotizaciones: refresca los valores al momento.

Dénde impacta: la moneda es relevante en compras a proveedores del exterior y en facturas en dolares.
Tener la cotizacidon a mano te permite valorizar esas operaciones en pesos cuando lo necesitas.



Flujo completo, pantalla a pantalla

Un recorrido real que conecta dos mddulos: cargar un gasto y verlo reflejado en la contabilidad
de la empresa.

PARTE V — FLUJO COMPLETO

12. De un gasto a la contabilidad

Veamos como un gasto del dia a dia se conecta con la contabilidad de la empresa, usando las mismas
pantallas que ya conocés.

o Cargas el gasto

En Gastos, tocas “+ Nuevo Gasto” y registras, por ejemplo, el alquiler del local: fecha, categoria Alquiler,
descripcién, monto y medio de pago.

N Nexol Gastos USD Blue: $1.54500 | Q Buscar.. cerlek z v | 4°

Acme Demo SA
Desde Hasta

o01/01/2019 B 22/07/2026 B Gimomes  fsteaio  Todo

TOTAL DEL PERIODO ‘ MAYOR CATEGORIA ﬂ PROMEDIO DIARIO E CATEGORIAS y
$935.000,00 Servicios $338,89 6
7 gastos $234.500,00

Gastos por semanalil)) semana

$380¢
$285k

$190c

Nuevo Gasto

Fecha Categoria
22/07/2026 [m} Otro v o+
27/06/2026 11/07/2026 18/07/2026
Descripcion *
Servicios (2)  Alquiler (1) Mar
Monto * Medio de pago Comprobante
Gastos del periodo _ .
— . ...
FECHA ¥ CATEGORIA DESCRIPCION MONTO MEDIO DE PAGO FACTURA PROV. COMPROBANTE ACCIONES
20/07/2026 Alquiler Alquiler local comercial - mes en curso $380.000,00 Transferencia — REC-ALQ-0042 Vi
18/07/2026 Servicios Servicio de energia eléctrica (EDENOR) $84.500,00 Debito automatico — Generar POF e
16/07/2026 Marketing Campana Ads - i $120.000,00 Tarjeta credito — Generar POF Vi
13/07/2026 Logistica, Flete distribucion pedidos zona centro $46.000,00 Efectivo - Generar PDF s
10/07/2026 Hosting Servidor y dominio tienda online (anual) $58.000,00 Tarjeta credito — Generar POF s
07/07/2026 Impuestos Ingresos Brutos - anticipo mensual $96.500,00 Transferencia = Generar POE V|
02/07/2026 Servicios Servicio de contador externo $150.000,00  Transferencia — FC-A-00021 P

Paso 1 — Alta del gasto en el médulo de Gastos.



a El gasto aparece en el panel

El egreso se suma al listado, al grafico y a los indicadores del periodo. Ya tenés el control operativo del

gasto.

N NexoERP

A Acme DemoSA

Soporte Kancha

Gastos

01/01/2019 a] 22/07/2026 a]

$1.545,00

.
Z CRM

i e Tou
é -
$935.000,00 Servicios $338,89 6
Gastos por semana) semana
$380k:
$285H
$1901
$95k:
067202 04/07/2026 /0772 18/0
Servicios (2) Alquiler (1) Marketing (1) Logistica (1) Hosting (1) Impuestos (1)
Gastos del periodo
FECHA Y CATEGORIA DESCRIPCION MONTO MEDIO DE PAGO FACTURA PROV. COMPROBANTE ACCIONES
20/07/2026 Alquiler Alquiler local comercial - mes en curso $380.000,00 Transferencia — REC-ALQ-0042
18/07/2026 Servicios Servicio de energia eléctrica (EDENOR) $84.500,00 Debito automatico — Generar PDF
16/07/2026 Marketing Campana Instagram Ads - lanzamiento temporada $120.000,00 Tarjeta credito — Generar PO
13/07/2026 Logistica Flete distribucion pedidos zona centro $46.000,00 Efectivo - Generar PDE
10/07/2026 Hosting Servidor y dominio tienda online (anual) $58.000,00 Tarjeta credito —  generar POE
07/07/2026 Impuestos Ingresos Brutos - anticipo mensual $96.500,00 Transferencia — generar PDE.
02/07/2026 Servicios Servicio de contador externo $150.000,00 Transferencia — FC-A-00021

Paso 2 — El gasto de alquiler, visible en el panel con su categoria, monto y comprobante.

e Lo reflejas en la contabilidad

En Contabilidad — Asientos, registras el asiento correspondiente (Debe: la cuenta de gasto; Haber: Caja

o Banco). Asi el egreso queda imputado contablemente, ademas de estar en el panel de gastos.

o Lo verificas en el balance

En Contabilidad — Reportes — Sumas y Saldos, el movimiento se ve reflejado en los saldos de las

cuentas, siempre con la contabilidad cuadrada (control de partida doble en $0,00).



W) Nexotrp Contabiidad 2 ca
Acme Demo SA
Contabilidad
Sumas y Saidos
$1.04200000 524200000 5800.000,00 5000
5000 5000 000
5000 ok
s o 5000
” s000 s000 5000
580000000 s000 580000000
5000 s000 5000
5000 5000 5000
~ 550100000 550100000 5000
Documentos s cobea s000 5000 5000
deria 520000000 s000 520000000
e en s s000 s000 5000
4200000 s000 $4200000
5000 s000 5000
5000 s000 5000
. s000 5000 5000
A s000 s000 5000
# 5000 s000 5000
o5 VA s000 5000 5000
fod = 5000 s000 5000
5000 s000 5000
" s000 s000 5000
. . 5000
. s000 5000
Amortaacén acumulada i s000 s000 5000
fvare = 5000 s000 5000
iacién acumuads Software 5000 5000 5000
5000 s2a200000 524200000
5000 5000 5000
s000 s000 5000
ap s000 s000 5000
. s000 5000
vl p 5000 5000 5000
5000 s000 5000
» 5000 s000 5000
Retenciones eectuac 5000 so00 5000
s aciones a pagar s000 s000 5000
Taetade crédito s pag s000 s000 5000
s000 s000 5000
apkal suscpto e S 5000 590000000 580000000
5000 5000
. o " 5000
. s000 5000
et d prodiuct = s000 5000 5000
. 5000
acone - 5000 s000 5000
a deca . = s000 s000 5000
s000 s000 5000
esos - s000 s000 5000
s000 5000 5000
- 5000 s000 5000
o imporacén . sa00 s000 5000
S— - s000 s000 5000
specents - s000 s000 5000
5000 s000 5000
s000 5000 5000
- 5000 s000 5000
risonas Marcadoago - s000 s000 5000
s000 s000 5000
sa00 50 5000
5000 s000 5000
s000 s000 5000
5000 5000 5000
enimien - s000 5000 5000
s000 s000 5000
sa00 5000 5000
s000 5000 5000
docn . - 5000 s000 5000
5000 s000 5000
- 5000 5000
- s000 5000
mpuestoa as Gan . sa00 s000 5000
s000 s000 5000
e - 5000 s000 5000
—— 5000 s000 5000
= 5000 s000 5000
Toraes s200400000 s200400000

Paso 4 — El balance de sumas y saldos, con los saldos por cuenta y el control de partida doble en verde (OK).



Resumen del ciclo: Cargas el gasto en Gastos (control operativo) — registras el asiento en Contabilidad
(control contable) — lo verificas en Sumas y Saldos (foto patrimonial). El panel de gastos y la contabilidad se
complementan: uno para la gestion del dia a dia, la otra para la mirada formal y el balance.



CIERRE

13. Buenas practicas y soporte

0 Buenas practicas

* Carga los gastos al dia y con categoria y comprobante. El grafico y los informes valen lo que vale la
carga.

* Imputa contra cuentas hoja del plan de cuentas, nunca contra los titulos de rubro.

¢ Mantené el Debe igual al Haber. Un asiento balanceado es la base de una contabilidad sana.
* No borres asientos: reversalos. Conservas la trazabilidad y el nUmero correlativo.

* Revisa la cuenta corriente y el aging periédicamente. Prioriza el cobro de lo mas vencido.

* Apoyate en la secuencia de cobranzas para cobrar en fecha y de forma ordenada.

* Chequea el control de partida doble en Sumas y Saldos: si no da cero, revisa los asientos del
periodo.

0 ;Necesitas ayuda?
Ante cualquier duda, contacta al equipo de soporte de Nexo. Este manual corresponde a la versién

vigente del mdédulo de Contabilidad y Finanzas; algunas pantallas pueden incorporar mejoras con el
tiempo, pero la l6gica de trabajo se mantiene.



