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1. Introducción al módulo de Contabilidad y
Finanzas

Este manual reúne las herramientas con las que Nexo ERP te ayuda a controlar la plata de
tu empresa: registrar gastos, llevar la contabilidad (plan de cuentas, asientos y balances),
hacer el seguimiento de lo que te deben tus clientes en cuenta corriente y cobranzas, y
trabajar con distintas monedas.

Todo está conectado con el resto del ERP: los gastos que cargás alimentan el cuadro de resultados; las
facturas que emitís a tus clientes aparecen en la cuenta corriente y en la antigüedad de saldos; y el plan
de cuentas es la base sobre la que se apoyan tus asientos y reportes contables.

¿Qué vas a poder hacer?

Área Qué resuelve

Gastos Registrar y clasificar egresos, con gráfico y comprobantes.

Contabilidad Plan de cuentas, asientos (libro diario) y reportes (sumas y saldos).

Cuenta corriente Seguimiento de facturas a cobrar, pagos y saldos por cliente.

Aging Antigüedad de la deuda por cobrar, por tramos de días.

Cobranzas Gestión y secuencia automática de recordatorios de cobro.

Multi-moneda Cotizaciones de USD (oficial y blue) y EUR, actualizadas.

Antes de empezar: las imágenes corresponden a una empresa de ejemplo (“Acme Demo SA”, una casa de
instrumentos musicales). En tu Nexo vas a ver tus propios datos, pero las pantallas son idénticas.
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2. Cómo acceder y navegar

Ingresá a Nexo con tu usuario y contraseña. Las funciones de este manual se acceden desde el menú
lateral izquierdo. Cada una tiene su propia dirección, por si querés ir directo:

Pantalla Dirección Para qué

Gastos /gastos Registrar y analizar egresos.

Contabilidad /contabilidad Plan de cuentas, asientos y reportes.

Cuenta Corriente /cuenta-corriente Deudores y saldos a cobrar.

Aging /aging Antigüedad de saldos por cobrar.

Cobranzas /cobranzas Acciones y secuencias de cobro.

Multi-moneda /monedas Cotizaciones de divisas.

Tip: usá el buscador global ( Ctrl + K ) para saltar directo a cualquiera de estas pantallas escribiendo su
nombre.



I
Gastos
El registro de todo lo que sale de la empresa: alquiler, servicios, marketing, impuestos, logística.
Clasificado, graficado y con comprobante, para que sepas siempre en qué se va la plata.
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3. Panel de gastos

¿Para qué sirve?
Es el tablero de egresos de la empresa. Muestra el total del período, la categoría de mayor peso, el
promedio diario y un gráfico de gastos por día o por semana, además del listado detallado de cada
gasto.

Cómo acceder
Desde el menú lateral, tocá “Gastos”, o entrá a /gastos .



Panel de gastos: indicadores, gráfico por día/semana, filtros por categoría y listado detallado.

Rango de fechas (arriba): Desde/Hasta, con atajos “Último mes”, “Este año” y “Todo”.

Indicadores: Total del período, Mayor categoría, Promedio diario y cantidad de Categorías.

Gráfico: gastos apilados por categoría, con vista por Día o Semana.

Chips de categoría: filtrá el listado por Alquiler, Servicios, Marketing, Logística, etc.

Comprobante: podés generar un PDF de comprobante para cada gasto.

Tip: mantené las categorías consistentes. Cuanto más prolija sea la clasificación, más útil es el gráfico y más
claro queda en qué rubros se concentra el gasto.
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4. Cargar un gasto

Paso a paso

Ventana “Nuevo Gasto”: fecha, categoría, descripción, monto, medio de pago y comprobante.

Solo la descripción y el monto son obligatorios. El resto ayuda a clasificar y a documentar. Un gasto bien
categorizado con su comprobante es mucho más fácil de auditar después.

Tocá “+ Nuevo Gasto” (arriba a la derecha del listado).1

Elegí la Fecha y la Categoría. Con el botón “+” podés crear categorías propias.2

Escribí la Descripción (concepto del gasto). Es obligatoria.3

Cargá el Monto (obligatorio) y elegí el Medio de pago (Efectivo, Transferencia, Tarjeta, etc.).4

Opcionalmente indicá el Comprobante (número de factura o recibo).5

Tocá “Crear Gasto”. El gasto aparece en el listado y se suma al gráfico y a los indicadores.6



II
Contabilidad
El corazón contable de Nexo: un plan de cuentas completo listo para usar, el libro diario de
asientos y los reportes que resumen la situación patrimonial y de resultados de la empresa.
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5. Plan de cuentas

¿Para qué sirve?
El plan de cuentas es la estructura sobre la que se apoya toda la contabilidad. Nexo trae un plan
completo y ordenado por rubros —Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, Ingresos, Egresos y Orden— que
podés usar tal cual o adaptar a tu empresa.

Cómo acceder
Entrá a Contabilidad ( /contabilidad ). La primera pestaña, “Plan de cuentas”, es la que se muestra por
defecto.



Plan de cuentas en árbol, agrupado por rubro. Cada cuenta muestra su código, nombre y tipo.

Árbol de cuentas: se despliega por niveles (1 ACTIVO → 1.1 Activo Corriente → …). Cada cuenta tiene
su código y tipo.

Filtros de tipo: Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, Ingreso, Egreso, Resultado, Orden.

Buscador: por código o nombre de cuenta.

+ Nueva cuenta / Importar: para agregar cuentas o importar un plan propio.

Cuentas imputables: los asientos se cargan siempre contra cuentas “hoja” (las de último nivel, como
1.1.01.001 Caja Pesos ), no contra los títulos de rubro.
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6. Asientos contables (libro diario)

¿Para qué sirve?
La pestaña “Asientos” es el libro diario: la lista cronológica de todos los asientos contables de la
empresa. Cada asiento registra un movimiento con sus renglones de Debe y Haber, que siempre deben
quedar balanceados (el total del Debe igual al total del Haber).

Cómo se compone un asiento
Un asiento manual tiene una fecha, una descripción y dos o más renglones, cada uno imputado a una
cuenta del plan con un importe en el Debe o en el Haber. Ejemplos típicos:

Operación Debe Haber

Aporte de capital de los socios Banco – CC ARS $800.000 Capital suscripto e integrado
$800.000

Compra de mercadería en cuenta
corriente

Mercadería $200.000 + IVA Crédito
Fiscal $42.000

Proveedores nacionales $242.000

Venta de mercadería al contado Caja $121.000 Ventas $100.000 + IVA Débito
Fiscal $21.000

Cargar un asiento manual

Origen de los asientos: además de los manuales, Nexo puede reflejar en el libro diario movimientos que
nacen de otras partes del sistema (facturas, pagos, gastos). Podés filtrar los asientos por su origen.

Tip: los asientos no se borran; si te equivocaste, se reversan (Nexo genera el asiento inverso). Así el libro
diario conserva la trazabilidad completa, como exige la buena práctica contable.

En la pestaña Asientos, tocá “+ Nuevo asiento manual”.1

Indicá la fecha y una descripción clara.2

Agregá los renglones: elegí la cuenta y cargá el importe en el Debe o en el Haber.3

Verificá que el Debe iguale al Haber (el sistema no deja guardar asientos desbalanceados).4

Guardá. El asiento queda registrado en el libro diario y con su número correlativo.5
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7. Reportes: balance de sumas y saldos

¿Para qué sirve?
La pestaña “Reportes” resume la contabilidad. El reporte Sumas y Saldos (balance de comprobación)
lista todas las cuentas con su total de Debe, total de Haber y saldo, agrupadas por rubro. Es la foto
contable de la empresa para el período elegido.



Reporte de Sumas y Saldos: cuentas con Debe, Haber y Saldo. Arriba, los totales por rubro y el control de partida doble.

Rango: Este mes, Mes anterior, Este año o Personalizado.



Totales por rubro: Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, Ingreso, Egreso, Resultado y Orden.

Control de partida doble: la línea “ACTIVO − PASIVO − PN (debería ser = 0)” valida que la
contabilidad esté cuadrada. Cuando da $0,00, aparece el sello verde OK.

Totales generales: al pie, la suma del Debe debe igualar la del Haber.

Otros reportes: además de Sumas y Saldos, la pestaña Reportes incluye el Libro Mayor (movimientos por
cuenta) y la administración de Períodos fiscales.



III
Cobranzas y cuentas por cobrar
El seguimiento de lo que te deben tus clientes: qué facturas están al día, cuáles vencidas, cuánto
y desde cuándo, y cómo gestionar el cobro de forma ordenada.
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8. Cuenta corriente de deudores

¿Para qué sirve?
La Cuenta Corriente — Deudores muestra todas las facturas pendientes de cobro, con lo que ya
cobraste y el saldo que falta, factura por factura y cliente por cliente. Es tu radar de "quién me debe y
cuánto".

Cómo acceder
Desde el menú lateral, tocá “Cuenta Corriente”, o entrá a /cuenta-corriente .



Cuenta corriente: indicadores de deuda y el detalle por factura con total, cobrado, saldo y estado.

Indicadores: Total a cobrar, Vencido, Por vencer (7 días) y Clientes con deuda.

Filtros: por cliente/CUIT/factura, por mes y año, y por estado (Todas, Vencidas, Por vencer).

Estado de cada factura: Vencida (rojo), Por vencer (amarillo) o Al día (verde).

Acciones: ver el historial de pagos, abrir el pedido asociado o escribir por WhatsApp al cliente.

Ver el historial de pagos de una factura
Tocá la flecha (▶ ) de una factura para desplegar sus pagos registrados y una barra de progreso que
muestra cuánto se cobró sobre el total y cuánto queda pendiente.



Historial de pagos desplegado, con barra de progreso: cobrado, total y saldo pendiente.

Tip: una factura con cobros parciales muestra el saldo restante y la barra a medio llenar. Es la forma más
rápida de ver cuánto falta cobrar de cada operación.
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9. Antigüedad de saldos (aging)

¿Para qué sirve?
El análisis de antigüedad de saldos (o aging) responde una pregunta clave de la gestión de cobranzas:
no solo cuánto te deben, sino desde hace cuánto. Clasifica la deuda por cobrar en tramos de días, para
que priorices el cobro de lo más atrasado y detectes riesgo temprano.

Los tramos de antigüedad
La deuda de cada cliente se reparte en cuatro tramos, según los días transcurridos desde el vencimiento
de cada factura:

Tramo Significado Nivel de riesgo

Corriente (0–30 días) Deuda reciente, dentro de lo normal. Normal

31–60 días Empieza a atrasarse. Requiere seguimiento. Atento

61–90 días Atraso importante. Crítico

+90 días Deuda vieja, alto riesgo de incobrabilidad. Crítico

La pantalla Aging ( /aging ) presenta, para cada cliente, cuánto cae en cada tramo y un semáforo de
riesgo (Normal / Atento / Crítico), junto con indicadores del total por cobrar y de lo vencido.

Relación con la cuenta corriente: el aging es la mirada "por antigüedad" de la misma deuda que ves en la
Cuenta Corriente. Mientras la cuenta corriente lista factura por factura, el aging la agrupa por cliente y por
tramo de días, ideal para el análisis de cartera y la toma de decisiones de cobranza.

Tip: revisá periódicamente los tramos de 61–90 y +90 días. Son la deuda que más rápido conviene
gestionar antes de que se vuelva incobrable.
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10. Cobranzas activas

¿Para qué sirve?
La pantalla Cobranzas activas centraliza la gestión del cobro: cuánto tenés pendiente, cuánto vencido,
qué acciones de cobranza se realizaron y cuál es la secuencia automática de recordatorios.

Cómo acceder
Desde el menú lateral, tocá “Cobranzas”, o entrá a /cobranzas .

Cobranzas activas: indicadores, acciones de cobranza realizadas y la secuencia automática de recordatorios.

Indicadores: Total pendiente, Vencidas, En gestión y Cobradas en el mes.

Acciones de cobranza: registro de cada contacto (Preventivo, 1er Aviso, 2do Aviso, Escalado, Legal)
con su canal (Email, WhatsApp, Teléfono) y la respuesta del cliente.

Secuencia automática: el circuito de recordatorios por días desde el vencimiento (de −5 días hasta
+30), que ordena y sistematiza el cobro.

Tip: apoyate en la secuencia automática para no depender de la memoria. Un recordatorio preventivo antes
del vencimiento suele ser la forma más efectiva —y más amable— de cobrar en fecha.



IV
Multi-moneda
Trabajá con pesos, dólares y euros. Nexo mantiene a la vista las cotizaciones del mercado para
valorizar operaciones y decidir con información actualizada.
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11. Monedas y tipos de cambio

¿Para qué sirve?
La pantalla Multi-moneda muestra las cotizaciones vigentes de las principales divisas: Peso Argentino
(moneda base), Dólar Oficial, Dólar Blue y Euro, con sus valores de compra y venta y su fuente.

Cómo acceder
Desde el menú lateral, tocá “Multi-moneda”, o entrá a /monedas .

Multi-moneda: cotizaciones de USD (oficial y blue) y EUR, con compra, venta, fuente y hora de actualización.



Indicadores: cantidad de monedas activas y las cotizaciones destacadas de USD y EUR.

Tabla de tipos de cambio: cada moneda con su código, compra, venta, fuente (BCRA, Blue, Local) y
última actualización.

Actualizar cotizaciones: refresca los valores al momento.

Dónde impacta: la moneda es relevante en compras a proveedores del exterior y en facturas en dólares.
Tener la cotización a mano te permite valorizar esas operaciones en pesos cuando lo necesitás.



V
Flujo completo, pantalla a pantalla
Un recorrido real que conecta dos módulos: cargar un gasto y verlo reflejado en la contabilidad
de la empresa.
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12. De un gasto a la contabilidad

Veamos cómo un gasto del día a día se conecta con la contabilidad de la empresa, usando las mismas
pantallas que ya conocés.

1 Cargás el gasto
En Gastos, tocás “+ Nuevo Gasto” y registrás, por ejemplo, el alquiler del local: fecha, categoría Alquiler,
descripción, monto y medio de pago.

Paso 1 — Alta del gasto en el módulo de Gastos.



2 El gasto aparece en el panel
El egreso se suma al listado, al gráfico y a los indicadores del período. Ya tenés el control operativo del
gasto.

Paso 2 — El gasto de alquiler, visible en el panel con su categoría, monto y comprobante.

3 Lo reflejás en la contabilidad
En Contabilidad → Asientos, registrás el asiento correspondiente (Debe: la cuenta de gasto; Haber: Caja
o Banco). Así el egreso queda imputado contablemente, además de estar en el panel de gastos.

4 Lo verificás en el balance
En Contabilidad → Reportes → Sumas y Saldos, el movimiento se ve reflejado en los saldos de las
cuentas, siempre con la contabilidad cuadrada (control de partida doble en $0,00).



Paso 4 — El balance de sumas y saldos, con los saldos por cuenta y el control de partida doble en verde (OK).



Resumen del ciclo: Cargás el gasto en Gastos (control operativo) → registrás el asiento en Contabilidad
(control contable) → lo verificás en Sumas y Saldos (foto patrimonial). El panel de gastos y la contabilidad se
complementan: uno para la gestión del día a día, la otra para la mirada formal y el balance.
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13. Buenas prácticas y soporte

Buenas prácticas
Cargá los gastos al día y con categoría y comprobante. El gráfico y los informes valen lo que vale la
carga.

Imputá contra cuentas hoja del plan de cuentas, nunca contra los títulos de rubro.

Mantené el Debe igual al Haber. Un asiento balanceado es la base de una contabilidad sana.

No borres asientos: reversalos. Conservás la trazabilidad y el número correlativo.

Revisá la cuenta corriente y el aging periódicamente. Priorizá el cobro de lo más vencido.

Apoyate en la secuencia de cobranzas para cobrar en fecha y de forma ordenada.

Chequeá el control de partida doble en Sumas y Saldos: si no da cero, revisá los asientos del
período.

¿Necesitás ayuda?
Ante cualquier duda, contactá al equipo de soporte de Nexo. Este manual corresponde a la versión
vigente del módulo de Contabilidad y Finanzas; algunas pantallas pueden incorporar mejoras con el
tiempo, pero la lógica de trabajo se mantiene.
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